DEUTSCHER CHORVERBAND

So kommt Chorzeit — Das Vokalmagazin zum Chor.
Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Im Rahmen seiner Mitgliedschaft im Deutschen Chorverband erhalt jeder Verein zweimonatlich ein
Exemplar von Chorzeit — Das Vokalmagazin als Mitgliederzeitschrift. Ein weiteres Heft geht direkt
an die Chorleitung.

Damit die Chorzeit punktlich in den richtigen Briefkasten landet, kommt OVERSO zum Einsatz,
was den Prozess fir alle Beteiligten unkompliziert und datenschutzkonform gestaltet.

In OVERSO kénnen Vereine ihre Adressdaten direkt selbst bearbeiten, beispielsweise wenn die
Chorleitung wechselt oder der ausgeschiedene Vereinsvorsitzende die Chorzeit nicht langer
erhalten soll.

Wie Anderungen fiir den Versand der Chorzeit in OVERSO vorzunehmen sind, wird hier
erklart.

Schon gewusst?

Alle Sanger:innen in Choéren des Deutschen Chorverbands und deren Vorstande und
Chorleiter:innen kénnen die jeweils aktuelle Ausgabe der Chorzeit kostenfrei digital lesen.

Mehr dazu finden Sie hier: https://www.chorzeit.de/login-e-magazin

Schritt 1: Bitte loggen Sie sich als Verbands- oder Vereinsadministrator in OVERSO
(https://chor.overso.org) ein. Sollten Sie Schwierigkeiten beim Login haben, finden Sie
Hilfestellungen dazu unter https://chor.overso.org/hilfe. Sollten Sie nicht wissen, wer in Ihrem
Verein Administrator ist, fragen Sie bitte lhren Vorstand, Kreisverband oder Mitgliedsverband.
Diese kdnnen lhnen die Auskunft geben. Kontaktdaten finden Sie hier: https://www.deutscher-
chorverband.de/verband/mitgliedsverbaende.

Schritt 2: Nachdem Sie eingeloggt sind, finden Sie auf der Startseite oben rechts ,Meine
Organisation®.

Wenn Sie auf ,Meine Organisation® klicken, erscheint ein Unterfeld mit Ihren Vereinsdaten — sprich
Ihrer Vereinsnummer und lhrem Vereinsnamen.
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Schritt 3: Klicken Sie auf lhren Verein (neben dem blauen ,V*).

Nun Iandgn Sie auf den allgemeinen Daten Ihres Vereins. Unter dem Reiter ,Abos" ganz auf3en erhalten
Sie eine Ubersicht aller Abo-Produkte und Empfanger.
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Es kann sein, dass Ihr Mitgliedsverband eine eigene Zeitschrift iber OVERSO anbietet, dann muss im
oberen Feld ,Abo-Produkte®, die Chorzeit ausgewahlt werden.

Tipp: Das Chorzeit-Exemplar flir die Chorleitung (CL) ist unter diesem Reiter zwar sichtbar, aber immer
schraffiert und zum Bearbeiten gesperrt.

Um die Adresse der Chorleitung zu bearbeiten, klicken Sie auf den Reiter ,Personen®, wahlen die Person
der Chorleitung aus und editieren dort im Profil die Adresse (Speichern nicht vergessen). Anschlielend
schliel3en Sie die Profilansicht der Chorleitung Gber das rote Kreuz links oben.
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Schritt 4:

Wenn Sie im Reiter "Abos" auf das Vereinsabo mit dem "V" am Anfang klicken, &ffnet sich fiir Sie die
Adress-Ubersicht. Dort sehen Sie die Vorschau des aktuellen Adressetiketts.
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Um die Adresse zu andern, klicken Sie in das Feld ,Versand an“ um das Ausklappfenster zu 6ffnen. Hier
haben Sie die Option ,Postadresse der Organisation“ zu wahlen oder eine Person, fir die bereits eine
vollstandige Adresse hinterlegt wurde, auszuwahlen. Diese Personen erscheinen in blauer Schrift.

Personen, fir die keine vollstandige Adresse hinterlegt ist, sind nicht auswahlbar und in roter Schrift
hinterlegt. Hier missen Sie in das Profil der Person unter dem Reiter ,Personen” gehen, um die Adresse
zu vervollstandigen. Sobald Sie die Anderung vorgenommen haben, wird lhnen die Adresse fiir unter
"Versand an:" in blauer Schrift flir den Versand angezeigt und ist auswahlbar.
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Testverein (992100500)
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Falls die Person nicht auswahlbar ist, muss die entsprechende Person unter dem Reiter "Personen" erst
noch angelegt werden. Nutzen Sie dafur das ,Plus“-Zeichen oben rechts. AnschlielRend kann die Person
dann im Reiter "Abos" ausgewahlt werden.

Was bedeutet ,,Andere Adresse“?

In Ausnahmefallen kann die Adresse Uber ,Andere Adresse” direkt eingegeben werden, ohne zunachst
zum Reiter "Personen” wechseln und eine Person neu anlegen zu mussen. Ein grof3er Nachteil ist jedoch,
dass die Adresse dann nicht mit einer Person verknUpft ist und eine zukunftige Adressanderung dann
sowohl im Personenprofil als auch unter "Abos" / "Andere Adresse" geandert werden muss.

Weitere Angebote von OVERSO fiir Vereine

Sie mdchten auRerdem lhre nachsten Konzerte auf www.chordates.de verdffentlichen, mit lhrem Chor bei
der Woche der offenen Chére teilnehmen oder zukinftig Rechnungen an Chormitglieder iber OVERSO
erstellen?

Wie das geht, wird auf den folgenden Hilfeseiten erklart (die Links lassen sich nur 6ffnen, wenn Sie bereits
in OVERSO eingeloggt sind) :

Konzerte auf Chordates.de veroffentlichen
Chor auf der Probenlandkarte fur Woche der offenen Chore veroffentlichen
Rechnungen schreiben

Der OVERSO-Support des Deutschen Chorverbands wird im Rahmen des Projekts ,,Ab in den Chor* geférdert von:

QESKEE 4 BMCO

Gefordert von:

@ Die Beauftragte der Bundesregierung
fiir Kultur und Medien
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