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So kommt Chorzeit – Das Vokalmagazin zum Chor. 
Schritt-für-Schritt-Anleitung  
 
Im Rahmen seiner Mitgliedschaft im Deutschen Chorverband erhält jeder Verein zweimonatlich ein 
Exemplar von Chorzeit – Das Vokalmagazin als Mitgliederzeitschrift. Ein weiteres Heft geht direkt 
an die Chorleitung.  

Damit die Chorzeit pünktlich in den richtigen Briefkästen landet, kommt OVERSO zum Einsatz, 
was den Prozess für alle Beteiligten unkompliziert und datenschutzkonform gestaltet.  

In OVERSO können Vereine ihre Adressdaten direkt selbst bearbeiten, beispielsweise wenn die 
Chorleitung wechselt oder der ausgeschiedene Vereinsvorsitzende die Chorzeit nicht länger 
erhalten soll.  

Wie Änderungen für den Versand der Chorzeit in OVERSO vorzunehmen sind, wird hier 
erklärt. 

 

Schon gewusst?  

Alle Sänger:innen in Chören des Deutschen Chorverbands und deren Vorstände und 
Chorleiter:innen können die jeweils aktuelle Ausgabe der Chorzeit kostenfrei digital lesen. 

Mehr dazu finden Sie hier: https://www.chorzeit.de/login-e-magazin 

 

Schritt 1: Bitte loggen Sie sich als Verbands- oder Vereinsadministrator in OVERSO 
(https://chor.overso.org) ein. Sollten Sie Schwierigkeiten beim Login haben, finden Sie 
Hilfestellungen dazu unter https://chor.overso.org/hilfe. Sollten Sie nicht wissen, wer in Ihrem 
Verein Administrator ist, fragen Sie bitte Ihren Vorstand, Kreisverband oder Mitgliedsverband. 
Diese können Ihnen die Auskunft geben. Kontaktdaten finden Sie hier: https://www.deutscher-
chorverband.de/verband/mitgliedsverbaende. 

Schritt 2: Nachdem Sie eingeloggt sind, finden Sie auf der Startseite oben rechts „Meine 
Organisation“.  

Wenn Sie auf „Meine Organisation“ klicken, erscheint ein Unterfeld mit Ihren Vereinsdaten – sprich 
Ihrer Vereinsnummer und Ihrem Vereinsnamen.  
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Schritt 3: Klicken Sie auf Ihren Verein (neben dem blauen „V“). 

Nun landen Sie auf den allgemeinen Daten Ihres Vereins. Unter dem Reiter „Abos“ ganz außen erhalten 
Sie eine Übersicht aller Abo-Produkte und Empfänger.  
 

 
 
 

Es kann sein, dass Ihr Mitgliedsverband eine eigene Zeitschrift über OVERSO anbietet, dann muss im 
oberen Feld „Abo-Produkte“, die Chorzeit ausgewählt werden.  

Tipp: Das Chorzeit-Exemplar für die Chorleitung (CL) ist unter diesem Reiter zwar sichtbar, aber immer 
schraffiert und zum Bearbeiten gesperrt.  

Um die Adresse der Chorleitung zu bearbeiten, klicken Sie auf den Reiter „Personen“, wählen die Person 
der Chorleitung aus und editieren dort im Profil die Adresse (Speichern nicht vergessen). Anschließend 
schließen Sie die Profilansicht der Chorleitung über das rote Kreuz links oben. 
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Schritt 4:  

Wenn Sie im Reiter "Abos" auf das Vereinsabo mit dem "V" am Anfang klicken, öffnet sich für Sie die 
Adress-Übersicht. Dort sehen Sie die Vorschau des aktuellen Adressetiketts.  

 

Um die Adresse zu ändern, klicken Sie in das Feld „Versand an“ um das Ausklappfenster zu öffnen. Hier 
haben Sie die Option „Postadresse der Organisation“ zu wählen oder eine Person, für die bereits eine 
vollständige Adresse hinterlegt wurde, auszuwählen. Diese Personen erscheinen in blauer Schrift.  

Personen, für die keine vollständige Adresse hinterlegt ist, sind nicht auswählbar und in roter Schrift 
hinterlegt. Hier müssen Sie in das Profil der Person unter dem Reiter „Personen“ gehen, um die Adresse 
zu vervollständigen. Sobald Sie die Änderung vorgenommen haben, wird Ihnen die Adresse für unter 
"Versand an:" in blauer Schrift für den Versand angezeigt und ist auswählbar. 
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Falls die Person nicht auswählbar ist, muss die entsprechende Person unter dem Reiter "Personen" erst 
noch angelegt werden. Nutzen Sie dafür das „Plus“-Zeichen oben rechts. Anschließend kann die Person 
dann im Reiter "Abos" ausgewählt werden.  

Was bedeutet „Andere Adresse“? 
In Ausnahmefällen kann die Adresse über „Andere Adresse“ direkt eingegeben werden, ohne zunächst 
zum Reiter "Personen" wechseln und eine Person neu anlegen zu müssen. Ein großer Nachteil ist jedoch, 
dass die Adresse dann nicht mit einer Person verknüpft ist und eine zukünftige Adressänderung dann 
sowohl im Personenprofil als auch unter "Abos" / "Andere Adresse" geändert werden muss. 

Weitere Angebote von OVERSO für Vereine 

Sie möchten außerdem Ihre nächsten Konzerte auf www.chordates.de veröffentlichen, mit Ihrem Chor bei 
der Woche der offenen Chöre teilnehmen oder zukünftig Rechnungen an Chormitglieder über OVERSO 
erstellen? 
Wie das geht, wird auf den folgenden Hilfeseiten erklärt (die Links lassen sich nur öffnen, wenn Sie bereits 
in OVERSO eingeloggt sind) : 

Konzerte auf Chordates.de veröffentlichen 
Chor auf der Probenlandkarte für Woche der offenen Chöre veröffentlichen 
Rechnungen schreiben 

 

 

 

 

 

Der OVERSO-Support des Deutschen Chorverbands wird im Rahmen des Projekts „Ab in den Chor“ gefördert von:

 


